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温 州 市 档 案 局

温州市档案局关于转发
《国家档案局关于进一步加强档案安全工

作的通知》的通知

各县（市、区）档案局、档案馆，市直属各单位：

为贯彻落实习近平总书记关于做好档案工作和安全生

产重要指示批示精神和全国安全生产电视电话会议部署，切

实加强档案安全工作，有效防范档案安全风险，坚决杜绝档

案安全事故，确保档案实体和档案信息绝对安全，以实际行

动迎接党的二十大胜利召开，现将《国家档案局关于进一步

加强档案安全工作的通知》（档发〔2022〕2 号）转发给你

们，并结合我市实际，提出如下意见，请认真抓好贯彻落实。

一、加强档案安全意识。档案安全事关国家政权和意识

形态安全。各级各类档案馆、机关团体企事业单位要把做好

档案安全工作作为“除险保安”的重要内容，提高政治站位，

强化安全底线，按照“谁主管、谁负责，谁实施，谁担责”

原则，建立健全档案安全工作制度机制，明确责任主体和工

作要求，列出清单，压实责任。各级档案主管部门要抓好档

案安全保密宣传教育，把档案安全作为监管重点，加大监管
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力度，依法依规严查档案安全事故，倒逼责任落实，扎牢织

密档案安全网。

二、加强档案安全检查。请各地各单位按照《通知》要

求，在今年 6 月底前开展档案安全情况排查整治工作。市直

属各单位要对档案库房、档案设施设备、数字档案管理系统、

档案中介工作、档案安全应急管理进行检查，建立检查工作

台账，发现一项、整改一项、销号一项，及时消除安全风险

隐患，同时做好对所属单位的档案安全检查工作。各地档案

局要结合本年度“双随机、一公开”执法检查工作安排，组

织开展档案专项执法检查，对重点领域、重点单位及档案中

介的档案安全情况进行检查。

各县（市、区）档案局、档案馆要认真做好本级档案安

全检查和问题整改工作，于 7 月 25 日前由各地档案局汇总

检查情况并将书面报告报送市委办公室档案处。市直属各单

位要认真对照附件 1《档案安全检查情况报告表》做好本单

位及下属单位档案安全自查自纠工作，于 7 月底前把报告表

报市委办公室档案处。

三、抓好汛期档案安全自查。6 月中旬，我市已迎来浙

江入梅以来的首轮集中降雨，并启动防汛四级应急响应，省

委常委、市委书记刘小涛专门作出批示，要求各地各有关部

门，按照省市部署要求，坚持人民至上、生命至上，以“时

时放心不下”的责任感，时刻绷紧防大汛抢大险救大灾这根

弦。各地各单位要坚决克服麻痹大意心理，坚持“安全第一，

预防为主”的档案安全工作方针，加强气象监测预警，做好
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防汛防台档案应急预案准备和演练，落实应急保障人员，备

足应急物资设备，加强应急值班值守，确保发生灾情和险情

第一时间发现并正确应对处置。各地各单位如发生档案实体

损毁、档案信息失泄密等档案安全事故，在立即组织处置和

抢救的同时，须按规定及时向同级档案主管部门报告，并逐

级上报至市档案局。

市档案局将根据国家和省档案局统一部署，依据档案法

律法规相关规定，于近期组织对各县(市、区)档案馆、市直

各单位进行抽查，对存在重大风险隐患拒不整改的将予以通

报。

（联系人：薛彬霞、杨旭；联系电话：88961825、8961826）

附件：1.档案安全检查情况报告表

2.国家档案局关于进一步加强档案安全工作的通知

温州市档案局

2022 年 6 月 14 日



- 4 -

附件 1

档案安全检查情况报告表

单位名称（盖章）：

一、档案安全工作责任制落实情况

是否建立了档案安全工作制度及机制，落实档案安全责任：□是 □否

是否开展了对所属单位的档案安全检查：□是 □否

二、档案实体安全风险隐患排查情况

库房周围是否有可能危及档案安全的因素：□无 □有 库房有无挪作他用：□无 □有

库房门窗情况是否良好：□是 □否 消防设备是否正常使用：□是 □否

库房温湿度控制情况是否良好：□是 □否 电气线路有无老化现象：□无 □有

档案有无虫霉现象：□无 □有 空调、除湿机等设备是否正常使用：□是 □否

三、档案信息安全隐患排查情况

数字档案管理系统是否按规定实现物理隔离或落实网络安全等级保护：□是 □否

脱机存放数字档案资源的光盘、硬盘有无出现数据无法读取的现象：□无 □有

重要数字档案资源是否已异地备份：□是 □否

有无密级档案上传到部署在政务内网以外的数字档案管理系统：□有 □无

档案服务外包场所是否落实安全措施：□是 □否

四、档案安全应急管理安全隐患排查情况

是否制定了档案安全应急管理预案：□是 □否 是否开展了应急演练：□是 □否

检查人： 报告日期： 年 月 日
















